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课程教学进度计划表
一、基本信息
	课程名称
	（中文）外贸单证制作

	课程代码
	1020065
	课程序号
	5730
	课程学分/学时
	2/32

	授课教师
	刘璐、贾庭建、左肇申
	教师工号
	5730、5746、5775、5793、5797、5929、5951、5959
	专/兼职
	专职

	上课班级
	英语B22-7-14(专升本)
	班级人数
	45、47、48、48、48、47、48、45
	上课教室
	三教206

	答疑安排
	周二5-6节，外国语334室

	课程号/课程网站
	英语B22-10：1785138
https://www.mosoteach.cn/

	选用教材
	《国际贸易单证实务（第三版）》成丽著9787300325415中国人民大学出版社第三版

	参考教材与资料
	《国际贸易单证》傅海龙、陈剑霞，ISBN：9787566311719，对外经济贸易大学出版社，版次/印次：1/1，



二、课程教学进度安排
	课次
	课时
	教学内容
	教学方式
	作业

	1
	2
	第1章 国际贸易单证概述 
第一节 国际贸易流程  
第二节 国际贸易单证简介  
第三节 国际贸易单证的要求  
第四节 国际贸易单证的发展趋势  
	 讲述法、多媒体教学 
	 复习理论知识、完成课后练习 

	2
	2
	第2章 国际货物贸易合同 
第一节 国际货物贸易合同概述  
第二节 国际货物贸易合同的内容  
第三节 国际货物贸易合同的实例  
	 讲述法、案例教学 
	 完成课后练习、分析合同实例 

	3
	2
	第3章 国际贸易结算 
第一节 国际贸易结算方式  
第二节 国际贸易结算票据  
	 讲述法、问题导向 
	 复习理论知识、完成结算票据练习题 

	4
	2
	第4章 信用证
第一节 信用证概述  
第二节 开证申请书  
	 讲述法、多媒体教学、案例教学 
	 完成开证申请书练习、审核信用证案例 

	5
	2
	第四章 信用证 
第三节 开立信用证  
第四节 审核和修改信用证
	 讲述法、多媒体教学、案例教学 
	 完成开证申请书练习、审核信用证案例 

	6
	2
	第5章 发票和包装单据 
第一节 商业发票  
第二节 海关发票
	 讲述法、合作学习 
	 完成发票填写练习、小组讨论包装单据案例 

	7
	2
	第五章 发票和包装单据
第三节 其他发票
第四节 包装单据
	 讲述法、合作学习 
	 完成发票填写练习、小组讨论包装单据案例 

	8
	2
	第6章 保险单位 
第一节 海上风险和损失  
第二节 海洋运输保险条款  
	 讲述法、问题导向 
	 复习保险条款、完成投保单填写练习 

	9
	2
	第六章 保险单位
第三节 办理货物运输投保和投保单  
第四节 保险单  
	 讲述法、问题导向 
	 复习保险条款、完成投保单填写练习 

	10
	2
	第7章 运输单位 
第一节 国际货物运输简述  
第二节 海运提单  
第三节 航空运单
	 讲述法、多媒体教学 
	 完成海运提单和航空运单练习题 

	11
	2
	第8章 报关报检单位 
第一节 办理进出口货物报关报检  
第二节 进出口货物报关单  
第三节 检验证书
	 讲述法、案例教学 
	 完成报关单填写练习、分析检验证书案例 

	12
	2
	第9章 原产地证书 
第一节 认识原产地证书  
第二节 一般原产地证书  
	 讲述法、合作学习 
	 小组讨论原产地证书申请流程、完成证书填写练习 

	13
	2
	第九章 原产地证书 
第三节 普通制原产地证书  
第四节 区域性优惠原产地证书
	 讲述法、合作学习 
	 小组讨论原产地证书申请流程、完成证书填写练习 

	14
	2
	第10章 其他单证 
第一节 许可证  
第二节 装运通知  
	 讲述法、问题导向 
	 完成许可证和装运通知练习题、分析受益人证明案例 

	15
	2
	第十章 其他单证
第三节 受益人证明  
第四节 船公司证明
	 讲述法、问题导向 
	 完成许可证和装运通知练习题、分析受益人证明案例 

	16
	2
	 第十一章 国际贸易单位审核与处理
第一节 国际贸易单位审核概述  
第二节 申报审核要点  
	 讲述法、案例教学 
	 完成审核要点练习题、分析审核案例 


三、考核方式
	总评构成
	占比
	考核方式

	1
	60%
	闭卷考试

	X1
	15%
	小组制单任务

	X2
	15%
	个人单元练习

	X3
	10%
	课堂表现
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